Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej
Al. Jana Pawia 1l 6
33-200 Siarogard Gdariski
tel. 58 56 129 38(,4)fax 58 56 340 14 Starogard Gdanski, 02.03.2018 r.

OPA.ZP.271.19.U.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Starogardzie Gdanskim

al. Jana Pawta ll 6

83-200 Starogard Gdanski

tel. 58 561 29 38, fax. 58 563 40 14
mail: sekretariat@mops.starogard.pl

Szczegdiowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim w okresie od 15.03.2018 r. do
31.12.2018r.

W zakres biezgcej obstugi prawnej wchodzi w szczegdlnosci:

a)

f)

g)
h)

k)

dorazne udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom MOPS z zakresu zadan
wynikajgcych z ustaw: o pomocy spotecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej, przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, $wiadczen rodzinnych, pomocy
osobom uprawnionym do alimentow, swiadczerh wychowawczych, o ochronie danych
osobowych, prawo zaméwien publicznych, finanséw publicznych;

zastepstwo procesowe w postepowaniach sgdowych, egzekucyjnych, administracyjnych;
redagowanie projektéw uchwat Rady Miasta, zarzadzen Prezydenta Miasta Starogard
Gdanski, Zarzadzen Dyrektora Osrodka, w tym dotyczgce organizacji Osrodka, w zakresie
kompetencji Osrodka;

redagowanie i opiniowanie projektow: umow, porozumien, upowaznien, petnomocnictw;
opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym decyzji administracyjnych i innych pism
powstatych w toku postepowania administracyjnego, w tym odwotawczego oraz
postepowania egzekucyjnego w administracji;

sporzadzanie umow cywilno-prawnych w szczegolnie skomplikowanych sprawach;

biezgce monitorowanie zmian prawa w zakresie dziatania Osrodka;

interpretowanie na potrzeby pracownikow Osrodka obowigzujgcych przepiséw prawa,
udzielanie informacji pracownikom Osrodka o ich zmianach, zakresie ich przestrzegania
i skutkach naruszenia;

szkolenie pracownikéw w zakresie przepiséw majgcych zastosowanie w MOPS;
uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajgcego postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych;

obstuga klientéw MOPS 1 godz. w tygodniu, w szczegdlnosci w sprawach alimentacyjnych
i z zakresu ubezpieczen spotecznych.



b)

Vil

. Warunki realizacji ustugi:

czas pracy adwokata lub radcy prawnego w siedzibie Zamawiajacego wynosi 4 godziny
dziennie 5 razy w tygodniu;

dodatkowo czas pracy adwokata lub radcy prawnego w siedzibie Zamawiajgcego,
zwigzany z obstugg prawng klientéw MOPS: 1 raz w tygodniu w wymiarze 1 godziny;
proponowane wynagrodzenie powinno zawierac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamodwienia, w tym koszty dojazdow w zwigzku z reprezentowaniem Osrodka na
terenie wojewoddztwa pomorskiego;

wynagrodzenie dodatkowe z tytutu zastepstwa procesowego wypfacane bedzie po
przekazaniu naleznosci na konto Zamawiajgcego i dotyczy wszystkich spraw
prowadzonych w imieniu Osrodka.

. Warunki udzialu w postepowaniu i wykaz dokumentéw potwierdzajacych

spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wspierania sie potencjatem kadrowym.
Wykonawca musi wykazac, ze bedzie osobiscie wykonywat przedmiot zamoéwienia —
wypetnia oswiadczenie zawarte w zataczniku nr 2;

Wykonawca musi wykazaé¢ minimum dwuletnie doswiadczenie w obstudze jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego (w ciggu ostatnich 3 lat), ze wskazaniem
nazwy podmiotu obstugiwanego i okresu obstugi — wypetnia zatgcznik nr 3.

Wykaz pozostatych dokumentéw wymaganych w ofercie:
Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
Wzor umowy — zatgcznik nr 4

. Sktadanie ofert:

Oferty (w formie papierowej) nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i dostarczy¢ do
Sekretariatu MOPS, al. Jana Pawta 1l 6, | p., pokéj nr 5, do dnia 09.03.2018 r. do godz.
12.00, w zamknietej kopercie z opisem: ,Oferta - obstuga prawna, nie otwierac przed
09.03.2018, godz. 12.00".

Opis kryteridw, jakimi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Oceniane beda wytacznie oferty, ktore spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
ujete w p. IV.

Kryterium oceny:
Cena oferty brutto: 100%
Kryterium ceny zostanie zastosowane poprzez przypisanie kazdej ofercie punktow

obliczonych na podstawie podanej przez Wykonawce ceny brutto za wykonanie
zamowienia. Warto$¢ wagowa zostanie wyrazona w punktach (1% = 1 pkt).



Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
C = (Chaj/ Co) x 100 pkt

gdzie:

C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie za cene
Cnaj - OzNnacza najnizsza ceng sposrod badanych ofert

Cp- oznacza cene oferty badanej

VIIl. Forma $wiadczenia ustugi:

X.

Umowa cywilno-prawna z radcg prawnym, adwokatem lub kancelarig prawng.

Uwagi dodatkowe.

Informacje oraz odpowiedzi do ewentualnych pytan dotyczacych niniejszego
zapytania ofertowego beda umieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.mops.starogard.pl

osobg upowazniong do kontaktéw z oferentami jest: Ewa Filz lub Sylwia Kowalska-
Brdak, tel. 58 5612938, e-mail: sekretariat@mops.starogard.pl

Wykaz zatacznikow.

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie o osobistym wykonywaniu przedmiotu zamodwienia

Zatgcznik nr 3 - wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 - wzor umowy

Urszula Ofsowsku



