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Zapytanie ofertowe

I. Nazwa i adres zamawiajgcego

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim
Al. Jana Pawta Il 6

83-200 Starogard Gdariski

tel. 58-561-29-38

fax 58-563-40-14

e-mail: sekretariat@mops.starogard.pl

Il. Opis przedmiotu zamodwienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (na
terenie catego kraju) i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
dorgczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotdw, w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

Szczegotowy zakres zamdwienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1.

llosci wskazane w zataczniku nr 1 do zapytania sg wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z
ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielkosciach podanych w tabeli (zat. nr 1).

lll. Termin wykonania zaméwienia

Realizowane sukcesywnie od 2 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow.

0 zamowienia ubiegac sie moga wykonawcy, ktdrzy:

a)

b)

posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2012 r. poz. 1529). W celu spetnienia tego warunku wykonawca przedstawi
zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostat wpisany do rejestru operatorow
pocztowych;

posiadajg swoje placéwki pocztowe na terenie catego kraju, minimum jeden punkt
awizo w kazdej gminie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do
wykonawcy o przedstawienie wykazu placéwek zawierajgcego wykaz wszystkich gmin z
adresem punktow awizo. W celu spetnienia tego warunku wykonawca przedstawi
oswiadczenie, ze posiada minimum jeden punkt awizo w kazdej gminie na terenie
catego kraju;

Wykazg, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, min. 2 ustug w

e -



zakresie obejmujgcym $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym przesytek o wartosci min 50 000,00 zt kazda ustuga. W celu spetnienia
tego warunku wykonawca przedstawi wykaz ustug wraz z dokumentem
potwierdzajacym nalezyte wykonanie ustugi np. referencje.

V. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

VI. Kryteria oceny ofert

Cena - 65%

Liczba pracownikéw zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe o

pracg, w przeliczeniu na petnozatrudnionych biorgcych udziat w realizacji zamowienia — 30%

llos¢ placowek pocztowych rozmieszczonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — 5 %

1. Cena — punkty za to kryterium bedga przyznawane na podstawie ceny brutto oferty
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 70 pkt, pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktow, wedtug wzoru:
C=[(Cm:Cb)x65%] x 100
gdzie:

C - liczba punktow za kryterium cena,

Cm - najnizsza oferowana cena,

Cb — cena oferty badanej.

2. Sposdéb obliczania kryterium ,liczba pracownikdw zatrudnionych w dziatalnodci

operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych bioracych

udziat w realizacji zamoéwienia

Z=[(Zx : Zm) x 30 %] x 100

gdzie:
Z - liczba punktéw za kryterium ,Liczba pracownikéw zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych,
biorgcych udziat w realizacji zamowienia”.
Zx - liczba pracownikéw zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe

- o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, bioracych udziat w realizacji zamoéwienia

wynikajaca z oferty badanej;
Zm - najwigksza liczba pracownikéw zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, bioracych udziat
w realizacji zamowienia wynikajacy z ofert.

3. Sposob obliczenia kryterium ,llos$¢ placéwek pocztowych rozmieszczonych na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej”.

I'=[(Ib:Im)x5%]x 100

gdzie:

| —ilos¢ punktow za kryterium ilo$¢ placéwek pocztowych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

Ib —zadeklarowana ilos¢ placowek pocztowych w badanej ofercie,

Im — najwyzsza zadeklarowana ilos¢ placdwek pocztowych sposrdod wszystkich ztozonych

ofert.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktéw (P),

bedaca suma punktdéw przyznanych we wszystkich kryteriach P=C+ Z + 1.




Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnosé Wykonawey zwigzang z

realizacjg ustug objetych niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania

korespondencji, obstugi korespondencji w placéwkach pocztowych, spedycji i transportu,

czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych, z uwzglednieniem oséb zatrudnionych u wykonawcy i

jego podwykonawcow.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania na zadanie Zamawiajacego raportow

obejmujacych informacje o liczbie oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace w

przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, ktérzy biora udziat w realizacji zamoéwienia. Raport

bedzie zawierat imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe/funkcje oraz wymiar etatu.

Zamawiajqcy, nie czgsciej niz raz w miesigcu, moze zadaé od Wykonawcy raportu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji zadeklarowanej ilosci placéwek pocztowych

na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej poprzez 7gdanie od Wykonawcy ztozenie wykazu

placéwek pocztowych na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Oferta oraz wszystkie sktadane oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe lub
osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych w imieniu wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe
wymagane jest dotgczenie do oferty stosownego petnomocnictwa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub osobe udzielajaca
petnomocnictwa.

3. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
pieczatky imienna.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
Wymaga sig, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie byly dokonane w sposéb
czytelny, poprzez przekreslenie tresci i wpisanie zmienionej tresci oraz dodatkowo
opatrzone datg dokonania poprawki oraz podpisem (parafg) osoby podpisujacej oferte.
Parafka (podpis) powinna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy jej identyfikacje.

7. Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonaweca.

8. Oferte nalezy oznakowac w nastepujacy sposéb:
Nazwa Wykonawcy
doktadny adres Wykonawcy
,Oferta w postepowaniu na s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie
Gdanskim”.

VIIl. Miejsce i termin skfadania ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.12.2015 r., o godz. 11:00. Oferty ztozone po
terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowg czy kurierska.




2. Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego w Starogardzie Gdarskim Al. Jana
Pawta Il 6, sekretariat (I pietro pok. 5).

IX. Ceny oferty, warunki ptatnosci

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

2. Zaoferowana cena ma charakter ostateczny i nie bedzie mogta ulec zwiekszeniu w czasie
obowigzywania umowy.

X. Wzér istotnych postanowien umowy

Wzor umowy przedstawia zatacznik nr 4 do zapytania. Zamawiajacy wyraza zgode na

dodanie do wzoru umowy wewnetrznych regulamindw Wykonawcy w formie zatgcznikéw

lub anekséw o ile nie naktadajg one na Zamawiajacego dodatkowych obowigzkéw oraz nie

generuja dodatkowych kosztow. /
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1. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.
2. Formularz oferty.

3. Wykaz ustug.

4. Wzor umowy.



